
Herausragende Lösungen in der Maschinenbranche haben etwas gemeinsam: Sie entstehen immer durch über-
durchschnittliche Leistung, aussergewöhnliche Technologie und ein hohes Mass an Kreativität. Und genau da-
mit hat sich NUM weltweit einen hervorragenden Namen in der Werkzeug- und Maschinenindustrie geschaffen. 
Wir entwickeln komplexe, massgeschneiderte CNC-Automationslösungen, die sowohl dem Maschinenhersteller 
als auch dem Anwender ein Höchstmass an Wertschöpfung garantieren. 

Die Erfolge von NUM werden durch das Know-how und das persönliche Engagement unserer Mitarbeiter ent-
scheidend vorangetrieben.

Du möchtest in einem international operierenden High-Tech-Unternehmen dein Know-how einsetzen? Dann suchen wir 
genau Dich als Ergänzung in unserem engagierten Team als

SACHBEARBEITER VERKAUFSINNENDIENST (m/w/d) 50-70%

DEINE AUFGABEN
•	 Selbständige und termingerechte Auftragsbearbeitung: Erfassung, Bearbeitung, Abklärungen und 
	 Erstellung von Auftragsbestätigungen 

•	 Koordination von Terminen in enger Zusammenarbeit mit der Produktion und Logistik
•	 Auftragsüberwachung sowie Nachbearbeitung von Aufträgen
•	 Unterstützung im Ausarbeiten von Angeboten in Abstimmung mit Verkauf und Technik
•	 Allgemeine Mitarbeit im Verkaufsinnendienst und Stellvertretung innerhalb des Teams

DEIN PROFIL
•	 Kaufmännische Ausbildung oder eine technische Lehre mit kaufmännischer Weiterbildung
•	 Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, idealerweise in der Industrie 
•	 Freude an technischen Produkten 
•	 Kenntnisse von ERP Systemen hilfreich aber nicht zwingend erforderlich 
•	 Deutsch als Muttersprache, gute Kenntnisse in Englisch (Wort und Schrift)
•	 Selbständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten
•	 Freude an der Teamarbeit und Beitrag zu einem guten Teamspirit
•	 Offenheit und Kontaktfreude gegenüber anderen Menschen und Freude im Umgang mit Kunden 
•	 Ausgeprägte dienstleitungs- und lösungsorientierte Persönlichkeit

UNSER ANGEBOT
•	 Vielseitige, verantwortungsvolle und spannende Tätigkeit in einem internationalen Umfeld
•	 Flexible Arbeitszeiten, zeitgemässe Anstellungsbedingungen
•	 Familiäre Atmosphäre und DU-Kultur im Gesamtunternehmen
•	 Kollegiales und unterstützendes Arbeitsumfeld
•	 Eigene Kantine und kostenlose Parkplätze
•	 Arbeitsort in Teufen (AR), 10-Fahrminuten von St. Gallen sowie gute Anbindung an ÖV

Ist es das, wonach du suchst und verfügst du über die gewünschten Qualifikationen? Dann sind wir gespannt auf deine 
Bewerbung per Mail inkl. Foto zur absolut vertraulichen Einsicht.

	 Ihre Ansprechperson: 

	 Sandra Mark	 NUM AG
	 Human Resources	 Battenhusstrasse 16
	 Telefon +41 71 335 04 11	 CH-9053 Teufen
	 bewerbung@num.com	 www.num.com

Du interessierst dich für den Verkaufsinnendienst und dir machen Aufgaben wie Auftragsabwicklung, Kalkulation und 
auch Kundenbetreuung grosse Freude? Du möchtest in einem international operierenden Unternehmen in der Angebots- 
und Auftragsbearbeitung deinen Beitrag leisten und das Team unterstützen? Dann suchen wir genau dich!


