
NUM hat sich weltweit einen hervorragenden Namen in der Werkzeug- und Maschinenindustrie geschaffen. 
Wir entwickeln komplexe, maßgeschneiderte CNC-Automationslösungen, die sowohl dem Maschinenhersteller 
als auch dem Anwender ein Höchstmaß an Wertschöpfung garantieren. Die Erfolge von NUM werden durch das 
Know-how und das persönliche Engagement unserer Mitarbeiter entscheidend vorangetrieben.

Zur Ergänzung unseres Teams in Holzmaden suchen wir ab sofort einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung (Teilzeit 20-25 Std./ Woche)

IHRE AUFGABEN
•	 Erstellen und Überwachen von Angeboten
•	 Kaufmännische Auftragsprüfung und -erfassung
•	 Beliefern und Fakturieren von Aufträgen
•	 Bearbeiten von Retouren
•	 Betreuung unserer Kunden am Telefon und per e-mail

IHR PROFIL
•	 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Erste Erfahrungen im Bereich Auftragsabwicklung
•	 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Erfahrungen mit einem ERP-System (SAP wäre wünschenswert) und MS Office
•	 Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
•	 Flexibilität, Engagement und ausgeprägte Teamfähigkeit

UNSER ANGEBOT
•	 Verantwortungsvolles, eigenständiges Aufgabengebiet in einem internationalen Umfeld
•	 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem familiären Team
•	 Betriebliche Sonderzahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld, VWL, BAV
•	 Flexible Arbeitszeit im Rahmen unseres Gleitzeitmodells
•	 Firmenevents, kostenlos kalte und warme Getränke, Jobrad, Corporate Benefits

Haben wir Sie neugierig gemacht? 

Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail.

	 Ihre Ansprechperson: 

	 Anette Attinger	 NUM GmbH
	 Human Resources	 Zeller Straße 18
	 Telefon +49 7023 7440-0	 DE-73271 Holzmaden
	 personal.de@num.com	 www.num.com

mailto:personal.de%40num.com?subject=
https://www.num.com/de/http://

